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VALV & GDPR

Foreningen Valv - nedan kallad "Valv” och/eller "féreningen”

1. DOKUMENTETS OMFATTNING

Detta dokument ar en beskrivning av den Policy for hantering av personuppgifter som
beslutats i styrelsen i foreningen Valv. Det kan 16pande uppdateras och forbattras genom
beslut av styrelsen. Dokumentet ska finnas tillgangligt pa féreningens hemsida och
redovisas for revisorerna.

2. VAD AR "GDPR”

Den 25 maj 2018 blev den nya europeiska personuppgiftsforordningen, GDPR, lag i Sverige.
Vi som forening ar skyldiga att hantera vara personuppgifter i enlighet med denna.
Dataskyddsforordningen galler bade personuppgifter i Digital form och pa papper. Hur vi

gor detta beskrivs i detta dokument.

A. Principer

e Andamaélsbegrinsning: Samla bara in uppgifter for specifika &ndamal och behandla

inte uppgifterna senare for ett annat dndamal.
e Uppgiftsminimering: Samla bara in de uppgifter som ar relevanta for andamalet.

e Korrekthet: Se till att ha korrekta uppgifter och uppdatera dem vid behov.

e Lagringsminimering: Spara inte uppgifterna under en ldngre tid dn nédvandigt.

B. Vad ar Personuppgifter?

e Personuppgifter ar all slags information som kan knytas till en manniska, direkt

eller indirekt.

e Exempel pa personuppgifter ar:

namn

adress och e-postadress
telefonnummer
personnummer

foton etc.
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C. Vad dr behandling av personuppgifter?

Behandling av personuppgifter ar allt man gor med personuppgifter.
Vi behandlar personuppgifter om vi till exempel

o samlar in personuppgifter fran medlemmar, stodjare/patroner eller
nyhetsbrevsmottagare.

e registrerar medlemmar, stodjare/patroner eller nyhetsbrevsmottagare.

o lagrar personuppgifter nagonstans, till exempel i en molntjanst

e ldmnar ut personuppgifter till ndgon.

D. Kansliga personuppgifter

e Vissa personuppgifter ar sarskilt kdnsliga och har darfor ett starkare skydd i
dataskyddsforordningen. Utgdngspunkten ar att det ar forbjudet att behandla
sadana personuppgifter, utom i undantagsfall, till exempel om medlemmen har gett
ett uttryckligt samtycke.

e Exempel pa detta ar t.ex. etnicitet, politisk dsikt eller religios 6vertygelse, och
halsouppgifter

e Ivissa foreningar, till exempel politiska partier eller trossamfund, avslojar sjalva
medlemskapet en kanslig personuppgift, som vilken politisk asikt eller religios
overtygelse som medlemmen har. En forening med ett politiskt, filosofiskt, religiost
eller fackligt syfte? Da kan ni vara undantagna fran férbudet. Det innebar att ni da
far behandla kansliga personuppgifter utan samtycke inom ramen for er
verksamhet, om medlemmar, tidigare medlemmar eller andra personer som ni har
regelbunden kontakt med pa grund av er forenings syfte. Men om vi vill lamna ut
kansliga personuppgifter om till exempel en medlem till ndgon annan, kravs att
medlemmen uttryckligen har samtyckt till detta.

E. Personnummer ska alltid skyddas extra

Personnummer dr en extra skyddsvard personuppgift aven om den inte ar en kanslig
personuppgift enligt dataskyddsforordningen. Vi far bara registrera personnummer ndr
det ar klart motiverat med hansyn till

e dndamadlet med behandlingen

o vikten av en sdker identifiering eller

e ndgot annat beaktansvart skal

3. PERSONUPPGIFTS-ANSVARIG OCH PERSONUPPGIFTS-BITRADE

Valv ar personuppgiftsansvarig och det ar styrelsen som dar ansvarig for att foreningen
behandlar personuppgifterna pa ett sitt som stimmer 6verens med dataskyddsférordningen.
Styrelsen utser inom sig en person ("GDPR-ansvarig”) for att 16pande f6lja upp att vi foljer vara
ataganden kring skydda av personuppgifter och GDPR. Genomgdng av personuppgifter och
radering gors av GDPR-ansvarig under mars mdnad varje dr, infor arsmotet. Vilka uppgifter
som ska raderas och ndr, finns beskrivet i "Register 6ver Valvs personuppgiftshantering” (se
punkt 3 nedan).

Person-uppgiftsansvarig kan nds via e-mail: info@foreningenvalv.se




4. DOKUMENTATION AV VALV:S PERSONUPPGIFTSHANTERING

Vi har ett dokument "Register 6ver Valvs personuppgiftshantering” som beskriver foljande
uppgifter:

Beskrivning av kategori
Personuppgiftsansvarig

Andamalet med lagringen

Mottagare av uppgifter

Radering och gallring

Vad sparas

Hur sparas det

Hur informeras personen om var lagring
Pa vilken rdttslig grund sparas uppgifterna

Detta register ska vara skriftligt, hdllas tillgangligt och hdllas uppdaterat

5. SKYDD AV PERSONUPPGIFTERNA

Vi dr ansvariga for att skydda personuppgifterna som vi behandlar pa ett bra satt. Detta gor vi
genom att vidta lampliga tekniska och organisatoriska sidkerhetsatgarder.

o kryptera kdnsliga personuppgifter
o begrdansa dtkomst till personuppgifterna
e installera skydd mot skadlig kod (antivirus).

Losenord till de system vi lagrar personuppgifter foljer var lI6senordspolicy. Ett minimikrav bor
vara 10 tecken langt 16senord som innehaller minst ett av tecknen a-z, A-Z, 0-9 och
specialtecken. Vi delar inte 16senord mellan olika personer.

6. RATTSLIG GRUND FOR ATT BEHANDLA PERSONUPPGIFTER

e For att fa behandla personuppgifter maste det alltid ha ett stod i
dataskyddsforordningen, en sa kallad rattslig grund. En sddan rattslig grund ar
lagkrav, en annan uppfyllande av avtal.

e Valv behandlar uppgifter om medlemmar, stédjare/patroner, nyhetsbrevsmottagare
m.m. for att kunna uppfylla ingdngna avtal med dessa grupper, eller pga. av lagkrav
(for t.ex. bokforing). Det ar viktigt att se till att da bara behandla personuppgifter
som ar nodvandiga for att uppfylla avtalet, till exempel for att administrera
medlemskapet.

Uppfyllande av avtal och/eller lagkrav dr de grunder Valv anvander.

7. BITRADESAVTAL



Personuppgiftsbitrade ar den som behandlar personuppgifter for den
personuppgiftsansvariges (foreningens) rakning.

Med dessa Personuppgiftsbitrdden behover Valv normalt ha bitradesavtal. Avtalet som ska
upprattas kallas bitradesavtal och ska bland annat innehalla instruktioner for hur
personuppgiftsbitradet far behandla personuppgifterna. Om det ar mojligt upprattar
foreningen ett sddant eget avtal med bitradet men om detta inte ar mojligt och bitradet ar en
stor etablerad aktor (t.ex. Google, Patreon), med tillforlitliga sdakerhetssystem och rutiner,
forlitar sig Valv pa dessa aktorers system, rutiner och villkor.

8. INFORMATION

Nar vi samlar in uppgifter om medlem eller annan behéver vi tillhandahdlla information
om bland annat foljande:

e vem som dr personuppgiftsansvarig och hur man kontaktar den
personuppgiftsansvarige (oftast féreningens styrelse)

e vilka personuppgifter vi behandlar (till exempel namn och adress)

e varfor vi behandlar dessa personuppgifter (for vilket andamal och med vilken
rattslig grund)

e vilka mottagare som ska ta del av uppgifterna (till exempel en samarbetspartner)

e om vi tanker 6verfora personuppgifter till ett sa kallat tredjeland (land utanfor
EU/EES).

Foreningen madste dven informera medlemmarna om deras rattigheter. De har bland annat ratt
att

e f3 tillgdng till sina personuppgifter

o fa felaktiga personuppgifter rattade

e {3 sina personuppgifter raderade om uppgifterna inte langre ar nédvandiga
e {3 veta hur lange ni kommer att lagra personuppgifterna

e ldmna in klagomadl till Datainspektionen.

For att uppfylla informationsplikten ovan hdlls informationen standigt tillganglig pa
foreningens hemsida.

Medlemmar som 6nskar det har ratt att fa sina uppgifter flyttade till annat system.

9. DESSA UPPGIFTER SPARAR VALV

Valv sparar personnummer endast om det finns lagkrav for detta. Sddana lagkrav géller till
exempel for anstillda och de som tecknar foreningen (ordférande och kassoér). Ovriga
uppgifter som Valv insamlar framgar av dokumentet "Register 6ver Valvs
personuppgiftshantering”.




